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Flowchart 
ขั้นตอนการเขาปฏิบัติงานในโรงพยาบาล 

โรงพยาบาลแกลง  จังหวัดระยอง 

วัตถุประสงค: เพื่อใหการดำเนินงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล เจาหนาที่ ผูปวยและญาติ  
       ผูเขามาใชบริการ เกิดความปลอดภัย 
 

ชื่อผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา 
    
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

    
    
  

 
 

  

    
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

อยางนอย 3 วัน 
 

    
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

    
   

 
 
 
 
 
 

อยางนอย 1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 

 

เมื่อมีแผนงาน/โครงการ 

กอสราง หรือ ดำเนินการปฏิบัติงาน 

ในโรงพยาบาล เชน การตัดตนไม, 

การฉีดปลวก, การปรับปรุงบาน 

ฯลฯ 

กรณีมีการจัดซื้อจัดจาง 

มีการทำสัญญาจาง 

ใหพัสดุเปน

ผูดำเนินการตาม

ระเบียบพสัด ุ

กรณไีมไดระบ ุ

ไวในสัญญาจาง 

ใหผูเสนอโครงการหรือผูไดรับ
มอบหมายใหเปนผูรับผิดชอบเขียน

บันทึกขอความขออนุญาต 
เขาปฏิบัติงานในโรงพยาบาล  

อยางนอย 3 วัน 
กอนเขามาปฏิบตัิงาน  

ผอ.พิจารณา 

อนุมัต ิ

แจงเจาหนาที่ของโรงพยาบาลที่ควบคุมงาน (งานชาง) 
เพื่อแจงหนวยงานที่มีสวนเกี่ยวของ และหนวยงานท่ีเสี่ยงตอการรับ

ผลกระทบจากกิจกรรมดังกลาวทราบกอนวันทำงานจริงของ
ผูรับเหมา/ผูรับจาง อยางนอย 1 วัน  

ถึงสิ่งที่ผูรับเหมาจะปฏิบัติ และสิ่งที่หนวยงานตองปฏิบตัิ   
โดยตองแสดงใบบันทึกขอความที่ ไดรับอนุญาตจากผูอำนวยการ 

และใหหนวยงานเซ็นรับทราบ 
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ชื่อผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา 
    
    
    
    
    
    
  

 
 
 

  
 
 
 
 

  รวมระยะเวลา 4-5 วัน 
 

ชวงเย็นกอนวันปฏิบัติงานใหผูรับจางเหมาหรือเจาหนาที่ผูควบคุม

งานทำการปดกั้นเขตพื้นท่ีการทำงาน ติดปายเตือนอันตราย และ

หามผูไมเกี่ยวของเขาไปในพื้นท่ี (หรือ 3 ชม.กอนปฏิบัติงาน) 

ผูควบคุมงานประสานงาน 

เพื่อรับทราบความกาวหนา 

ของการปฏิบัติงาน 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 

ตามประกาศสำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2561 

สำหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค สำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

ชื่อหนวยงาน :     กลุมภารกิจดานอำนวยการ โรงพยาบาลแกลง                                                . 

วัน/เดือน/ป  :     20  ธันวาคม  2565                                                                                  

หัวขอ : MOIT 2  หนวยงานมีการเปดเผยขอมูลขาวสารท่ีเปนปจจุบัน  

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

        12. คูมือการปฏิบัติงานการรองเรียนการปฏิบัติงานหรือใหบริการของเจาหนาท่ี 

        13. คูมือการปฏิบัติงานการรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

        14. คูมือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักและภารกิจสนับสนุนของหนวยงาน 

        16. รายงานผลการดำเนินการเก่ียวกับเรื่องรองเรียนการปฏิบัติงานหรือการใหบริการ  

             ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 (รอบ 6 เดือน และรอบ 12 เดือน)  

        17. รายงานผลการดำเนินการเก่ียวกับเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ  

             ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 (รอบ 6 เดือน และรอบ 12 เดือน)  
  

Link ภายนอก :   ไมมี       

หมายเหตุ :  -                                                                                                                         

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 
 

                   สมพงษ  พรายกระสนิธุ 

                (นายสมพงษ  พรายกระสินธุ)  

            หวัหนากลุมภารกิจดานอำนวยการ  

       วันท่ี  20 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2565 

 

ผูอนุมัติรับรอง 
 

                   สุมน  ตั้งสุนทรวิวัฒน 

                (นายสุมน  ตั้งสนุทรวิวัฒน) 

              ผูอำนวยการโรงพยาบาลแกลง 

         วันท่ี  20 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2565 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
 

                                                    สุรินทร  รินรส 

                                                 (นายสุรินทร  รินรส)  

                                     หัวหนากลุมงานสารสนเทศทางการแพทย  

                                      วันท่ี  20 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2565 
 


