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Flowchart 
ขั้นตอนการเขาปฏิบัติงานในโรงพยาบาล 

โรงพยาบาลแกลง  จังหวัดระยอง 

วัตถุประสงค: เพื่อใหการดำเนินงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล เจาหนาที่ ผูปวยและญาติ  
       ผูเขามาใชบริการ เกิดความปลอดภัย 
 

ชื่อผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา 
    
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

    
    
  

 
 

  

    
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

อยางนอย 3 วัน 
 

    
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

    
   

 
 
 
 
 
 

อยางนอย 1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 

 

เมื่อมีแผนงาน/โครงการ 

กอสราง หรือ ดำเนินการปฏิบัติงาน 

ในโรงพยาบาล เชน การตัดตนไม, 

การฉีดปลวก, การปรับปรุงบาน 

ฯลฯ 

กรณีมีการจัดซื้อจัดจาง 

มีการทำสัญญาจาง 

ใหพัสดุเปน

ผูดำเนินการตาม

ระเบียบพสัด ุ

กรณไีมไดระบ ุ

ไวในสัญญาจาง 

ใหผูเสนอโครงการหรือผูไดรับ
มอบหมายใหเปนผูรับผิดชอบเขียน

บันทึกขอความขออนุญาต 
เขาปฏิบัติงานในโรงพยาบาล  

อยางนอย 3 วัน 
กอนเขามาปฏิบตัิงาน  

ผอ.พิจารณา 

อนุมัต ิ

แจงเจาหนาที่ของโรงพยาบาลที่ควบคุมงาน (งานชาง) 
เพื่อแจงหนวยงานที่มีสวนเกี่ยวของ และหนวยงานท่ีเสี่ยงตอการรับ

ผลกระทบจากกิจกรรมดังกลาวทราบกอนวันทำงานจริงของ
ผูรับเหมา/ผูรับจาง อยางนอย 1 วัน  

ถึงสิ่งที่ผูรับเหมาจะปฏิบัติ และสิ่งที่หนวยงานตองปฏิบตัิ   
โดยตองแสดงใบบันทึกขอความที่ ไดรับอนุญาตจากผูอำนวยการ 

และใหหนวยงานเซ็นรับทราบ 
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ชื่อผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา 
    
    
    
    
    
    
  

 
 
 

  
 
 
 
 

  รวมระยะเวลา 4-5 วัน 
 

ชวงเย็นกอนวันปฏิบัติงานใหผูรับจางเหมาหรือเจาหนาที่ผูควบคุม

งานทำการปดกั้นเขตพื้นท่ีการทำงาน ติดปายเตือนอันตราย และ

หามผูไมเกี่ยวของเขาไปในพื้นท่ี (หรือ 3 ชม.กอนปฏิบัติงาน) 

ผูควบคุมงานประสานงาน 

เพื่อรับทราบความกาวหนา 

ของการปฏิบัติงาน 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 

ตามประกาศสำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2561 

สำหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค สำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

ชื่อหนวยงาน :     กลุมภารกิจดานอำนวยการ โรงพยาบาลแกลง                                                . 

วัน/เดือน/ป  :     20  ธันวาคม  2565                                                                                  

หัวขอ : MOIT 2  หนวยงานมีการเปดเผยขอมูลขาวสารท่ีเปนปจจุบัน  

รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

        12. คูมือการปฏิบัติงานการรองเรียนการปฏิบัติงานหรือใหบริการของเจาหนาท่ี 

        13. คูมือการปฏิบัติงานการรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

        14. คูมือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักและภารกิจสนับสนุนของหนวยงาน 

        16. รายงานผลการดำเนินการเก่ียวกับเรื่องรองเรียนการปฏิบัติงานหรือการใหบริการ  

             ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 (รอบ 6 เดือน และรอบ 12 เดือน)  

        17. รายงานผลการดำเนินการเก่ียวกับเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ  

             ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 (รอบ 6 เดือน และรอบ 12 เดือน)  
  

Link ภายนอก :   ไมมี       

หมายเหตุ :  -                                                                                                                         

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 
 

                   สมพงษ  พรายกระสนิธุ 

                (นายสมพงษ  พรายกระสินธุ)  

            หวัหนากลุมภารกิจดานอำนวยการ  

       วันท่ี  20 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2565 

 

ผูอนุมัติรับรอง 
 

                   สุมน  ตั้งสุนทรวิวัฒน 

                (นายสุมน  ตั้งสนุทรวิวัฒน) 

              ผูอำนวยการโรงพยาบาลแกลง 

         วันท่ี  20 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2565 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
 

                                                    สุรินทร  รินรส 

                                                 (นายสุรินทร  รินรส)  

                                     หัวหนากลุมงานสารสนเทศทางการแพทย  

                                      วันท่ี  20 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2565 
 


